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CARTA DE SERVIÇOS

SECRETARIA DE 
ORÇAMENTO FEDERAL - SOF

A Carta de Serviços é um instrumento de gestão que 
refl ete efetivamente o papel social da organização ao 
informar aos cidadãos quais os SERVIÇOS prestados 
por ela, como ACESSAR e obter esses serviços e 
quais são os COMPROMISSOS e os PADRÕES DE 
ATENDIMENTO estabelecidos. É uma ferramenta de 
gestão fornecida pelo Programa Nacional de Gestão 
Pública e Desburocratização - GesPública. As ações 
deste Programa têm por objetivo contribuir para que 
as organizações públicas se empenhem cada vez 
mais em favor da sociedade. Nesse sentido, a Carta 
de Serviços da revista Orçamento Federal ao Alcance 
de Todos facilita e amplia o acesso do cidadão às 
informações orçamentárias e estimula o controle 
social, aprimorando o processo orçamentário.

Como obter

A revista Orçamento Federal ao Alcance de Todos 
está disponível para download em formato 
eletrônico, em português e inglês, no sítio da SOF 
portalsof.planejamento.gov.br

Versões impressas da revista podem 
ser obtidas pelo e-mail 
gasto.efi ciente@planejamento.gov.br 
ou pelo telefone (61) 2020-2480, 
com tiragem limitada.

Onde tirar dúvidas

Envie sua dúvida a respeito do Orçamento 
Federal ao Alcance de Todos pelo portal SOF                                                  
https://www.portalsof.planejamento.gov.br/contact-info

Crédito das fotos: 
Herivelto Batista/Minicom, 

ASCOM/MP e ASCOM/MDA



O que é

O Orçamento Federal ao Alcance de Todos é uma 
revista produzida pela Secretaria de Orçamento 
Federal – SOF e visa informar a sociedade como é 
feito o orçamento federal. A publicação apresenta 
as informações do Projeto de Lei Orçamentária 
Anual – PLOA.

O PLOA estima a receita impostos, taxas, 
contribuições e outros e fixa a despesa da 
administração pública federal para o ano seguinte 
ao da sua elaboração. Deve ser encaminhado pelo 
Poder Executivo ao Congresso Nacional até 31 de 
agosto de cada ano, onde é discutido e votado até 
o final de dezembro.
 
Em linguagem acessível, o Orçamento Federal ao 
Alcance de Todos apresenta os valores globais 
do orçamento proposto pelo Governo Federal e 
destaca suas principais áreas de atuação,  como 
educação, saúde, saneamento, cultura e trabalho. 
Também demonstra os recursos federais destinados 
aos Estados, realçando os principais projetos nas 
áreas social e de infraestrutura neles executados. 

Como é feito

A revista é redigida, em linguagem acessível, com 
base no PLOA.

Público-alvo

A sociedade.

Conteúdo

Valores globais do Orçamento e principais áreas de 
atuação do Poder Executivo Federal.

Objetivo

Tornar as informações sobre o orçamento federal 
mais acessíveis, para atender à necessidade de 
transparência nas questões orçamentárias do 
Governo Federal.

Contribuir para que o País vença gradualmente o desafi o 
de constituir uma sociedade mais bem informada e mais 
participativa na gestão dos recursos públicos.

Área responsável pela elaboração

Coordenação-Geral de Inovação, Assuntos Orça-
mentários e Federativos – CGOFI, subordinada à 
Secretaria-Adjunta de Gestão Corporativa – SEAGE da 
Secretaria de Orçamento Federal – SOF, do Ministério 
do Planejamento, Orçamento e Gestão – MP.

Compromissos

I - garantir a transparência, simplifi cando a linguagem 
usualmente utilizada no orçamento público, de forma a 
facilitar ao cidadão a compreensão da matéria; 

II - aprimorar, a cada ano, a qualidade das informações;

III - levar ao público, de forma clara e resumida, supe-
rando a linguagem técnica, explicações sobre a aplica-
ção dos impostos e de outras receitas que o Governo 
arrecada; e

IV - gerar uma sociedade mais informada e participativa 
em relação à gestão dos recursos públicos.

Periodicidade da publicação

Publicado anualmente, a partir de 31 de agosto – data 
de entrega do PLOA ao Congresso Nacional.

Conhecendo a SOF

A Secretaria de Orçamento Federal é um órgão 
específi co do Sistema de Planejamento e Orçamento 
Federal subordinado diretamente ao Ministro de 
Estado do Planejamento, Orçamento e Gestão. 

De acordo com o Decreto nº 7.063, de 13/01/2010, 
compete à SOF:

I - coordenar, consolidar e supervisionar a elaboração 
da Lei de Diretrizes Orçamentárias e da proposta or-
çamentária da União, compreendendo os orçamentos 
fi scal e da seguridade social; 

II - estabelecer as normas necessárias à elaboração e à 
implementação dos orçamentos federais sob sua res-
ponsabilidade; 

III - proceder, sem prejuízo da competência atribuída 
a outros órgãos, ao acompanhamento da execução 
orçamentária; 

IV - realizar estudos e pesquisas concernentes ao 
desenvolvimento e ao aperfeiçoamento do processo 
orçamentário federal; 

V - orientar, coordenar e supervisionar tecnicamente 
os órgãos setoriais de orçamento;

VI - exercer a supervisão da Carreira de Analista de 
Planejamento e Orçamento, em articulação com a 
Secretaria de Planejamento e Investimentos Estraté-
gicos, observadas as diretrizes emanadas do Comitê 
de Gestão das Carreiras do Ministério do Planeja-
mento, Orçamento e Gestão;

VII - estabelecer as classifi cações orçamentárias da 
receita e da despesa; e

VIII - acompanhar e avaliar o comportamento da 
despesa pública e de suas fontes de fi nanciamen-
to, bem como desenvolver e participar de estudos 
econômico-fi scais, voltados ao aperfeiçoamento do 
processo de alocação de recursos.

ORÇAMENTO FEDERAL 
AO ALCANCE DE TODOS

Racionalizar o processo de alocação de recursos, 
zelando pelo equilíbrio das contas públicas, com 
foco em resultados para a sociedade.

MISSÃO DA SOF

VISÃO DA SOF

Ser referência no emprego de informações e 
metodologias orçamentárias para formulação e 
execução de políticas públicas.
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